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ACUERDO No. 001
(FEBRERO 15 DE 2023)

POR EL CUAL SE DEROGA EL ACUERDO No. 004 DE 2020 Y SE EXPIDE LA GUIA DE
INSCRIPCION, SELECCION, ADMISION Y MATRICULA PARA LOS PROGRAMAS FORMALES DE
LA INSTITUCION UNIVERSITARIA CEIPA

El Consejo Académico de la Institucién Universitaria CEIPA, en ejercicio de sus funciones
Estatutarias, en especial las contenidas en el articulo 32 del Estatuto General y,

CONSIDERANDO

1. Que envirtud del articulo 28 de la Ley 30 de 1992, la autonomia universitaria consagrada en
la Constitucién Politica de Colombia y de conformidad con la Ley, reconoce a las
universidades el derecho a darse y modificar sus estatutos, designar sus autoridades
académicas y administrativas, crear, organizar y desarrollar sus programas académicos,
definir y organizar sus labores formativas, académicas, docentes, cientificas y culturales,
otorgar los titulos correspondientes, seleccionar a sus profesores, admitir a sus alumnos y
adoptar sus correspondientes regimenes y establecer, arbitrar y aplicar sus recursos para el
cumplimiento de su misién social y de su funcidn institucional.

2. Que de conformidad con lo establecido en el articulo 32 literal f) del Estatuto General de la
Fundacién Universitaria CEIPA, es funcion del Consejo Académico formular y ejercer las
politicas de seleccidn y admisidon de nuevos estudiantes.

3. Que el presente Acuerdo pretende definir los criterios académicos y administrativos para el
proceso de Inscripcidn y admision de estudiantes nuevos a la Institucion.

4. Que el presenta acuerdo deroga en su totalidad el Acuerdo 005 de 2021 del Consejo
Académico.

5. Que el Consejo Académico, en sesion del 15 de febrero de la presente anualidad, segin
consta en acta No. 002 de 2023, aprobé la derogatoria del Acuerdo No. 004 de 2020 v el
nuevo procedimiento para la inscripcién, admisién y matricula de los estudiantes nuevos
para los programas formales que ofrece la institucion.

Por lo anterior, el Consejo Académico,
ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO. Aprobar la guia de Inscripcién, Admisiéon y Matricula para los programas
formales de la Institucidn Universitaria CEIPA.
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ARTICULO SEGUNDO. PROCESO DE INSCRIPCION:

1. De la Convocatoria para la Inscripcion. La meta institucional de estudiantes para cada afo
sera definida por el Consejo Directivo. El Comité de Rectoria distribuird dicha meta entre los
diferentes programas, modalidad y periodos académicos y la fijara en sus respectivas actas.

2. DelaPublicacion de las convocatorias. Los cronogramas de cada convocatoria se divulgaran
mediante el Calendario Institucional publicado en la pagina web de CEIPA. Con base en esta
informacidn se ampliara la divulgacién a través de diferentes medios.

3. Del Procedimiento de Inscripcion. Las inscripciones se realizaran en las fechas establecidas
en el Calendario Académico. Dicha inscripcién incluye:

a. Pago del derecho pecuniario en concepto de Inscripcién, establecido anualmente por
acuerdo del Consejo Directivo, publicado en la pagina web institucional.

b. Diligenciamiento del Formulario de Solicitud de Ingreso
PARAGRAFO. Responsabilidad en la Inscripcion. Es responsabilidad exclusiva de cada aspirante
el diligenciamiento del formulario de Solicitud de Ingreso. La informacién consignada en el
formulario de Solicitud de Ingreso sera validada y verificada.
ARTICULO TERCERO. PROCESO DE ADMISION PREGRADO, ESPECIALIZACIONES Y MASTRIAS:

Son requisitos documentales de ingreso a los programas académicos institucionales los
siguientes de acuerdo al nivel y tipo de ingreso.

A. Pregrado:

Transferencia | Reingreso
Requisito Documentales de Admisidon - Pregrado Nuevo Externa
X X X

Una foto reciente a color en fondo blanco 3x4 cm.

Fotocopia del documento de identidad legible X

Copia del Titulo de Bachiller o Acta de Grado

Pruebas Saber 11 o su equivalente

Certificado de Calificaciones del programa de la
cual hace la Transferencia ***

x| X| X| X

***en el proceso de estudio de homologacidn se podrd solicitar contenidos de alguna
asignatura; acogiéndose a la Politica para el reconocimiento de nucleos por modalidad de
transferencia externa e interna, Acuerdo 003 de 2020 del Consejo Académico.
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B. Especializaciones

Requisito Documentales de Admision — Especializaciones Nuevo |Reingreso
Una foto reciente a color en fondo blanco 3x4 cm.
X X
Fotocopia del documento de identidad legible X
Copia del Titulo o Acta Profesional* X
Resultados de la Prueba de Caracterizacion de Ingreso PCI X
Certificado de Calificaciones del programa de la cual hace la
Transferencia *** X

***en el proceso de estudio de homologacidon se podrd solicitar contenidos de alguna
asignatura; acogiéndose a la Politica para el reconocimiento de nucleos por modalidad de
transferencia interna, Acuerdo 008 de 2020 del Consejo Académico.

*Aclarar. Para los titulos obtenidos en el extranjero, debera presentar titulo de estudio de
pregrado debidamente legalizado mediante apostilla.

C. MBA
CEIPA solo admitird al programa MBA profesionales que:
- Que acrediten una experiencia total empresarial (laboral y/o emprendimiento) minima
de tres afios.
- Dentro de la experiencia empresarial; el aspirante debera acreditar minimo un (1) afio
en uno de los siguientes criterios:

A) Experiencia en cargos directivos o gerenciales

B) Desarrollo de actividades relacionadas con direccién de proyectos empresariales,
consultoria, investigacién o de emprendimiento.

C) Liderazgo de equipo de trabajo en areas directivas, gerenciales o funcionales.

Para lo anterior, el aspirante debera presentar las debidas certificaciones documentales que
acrediten su experiencia.

A los presentes requisitos de ingreso se deberan sumar otros que defina la institucion para sus
programas.
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Requisito Documentales de Admision - Maestria Nuevo Reingreso
Una foto reciente a color en fondo blanco 3x4 cm. X X
Fotocopia del documento de identidad legible X

Copia del Titulo o Acta Profesional* X

Hoja de vida en la que resalten sus logros profesionales X

Certificaciones Laborales u otras certificaciones que permitan

evidenciar los requisitos de acuerdo a su perfil de ingreso X

Resultados de la Entrevista de Admision. X

Certificado de Calificaciones del programa de la cual hace la

Transferencia *** X

***en el proceso de estudio de homologacidon se podrd solicitar contenidos de alguna
asignatura; acogiéndose a la Politica para el reconocimiento de nucleos por modalidad de
transferencia interna, Acuerdo 008 de 2020 del Consejo Académico.

*Aclarar. Para los titulos obtenidos en el extranjero, debera presentar titulo de estudio de
pregrado debidamente legalizado mediante apostilla.

PARAGRAFO. La veracidad de la informacién que suministre el aspirante es de su absoluta
responsabilidad. De encontrarse inconsistencias o adulteraciones, el aspirante sera excluido en
cualquiera de las etapas del proceso, incluso si éste ha sido admitido o matriculado.

PARAGRAFO. CEIPA podra solicitar al aspirante documentos adicionales durante la validacién
de los requisitos documentales.

ARTICULO CUARTO. TRANSFERENCIA INTERNA. Hace referencia a persona que desea cambiar
de un programa a otro dentro de la oferta Institucional, en cualquier momento de su vida
académica acogiéndose a las politicas para el reconocimiento de nucleos por modalidad de
transferencia externa e interna.

Se realizard mediante solicitud del estudiante validado por Registro y Control Académico quien
le remitird Bienestar universitario para una orientacién vocacional bien sea para reafirmar o
rectificar la decisidn, antes de realizar el cambio.

ARTICULO QUINTO. CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA:
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1. En el caso de los aspirantes menores de edad, deberan adjuntar fotocopia del documento
de identidad del acudiente responsable en los asuntos académicos y administrativos.

2. Los Colegios y las instituciones de educacién superior del cual provenga el aspirante,
deberan estar reconocidos por el Ministerio de Educacional Nacional o las secretarias de
Educacién de cada municipio.

3. En el caso de extranjeros que sean aspirantes a programas de Pregrado, éstos deberan
adjuntar:

a. Copia del Pasaporte y copia del documento de identidad del pais de origen para los que
pretenden realizar estudios en modalidad virtual, aun residiendo fuera de Colombia. Para
los aspirantes a modalidad presencial o virtuales que residan en territorio colombiano
deberan contar con Visa TP-3 segln lo establecido en el Decreto 834 de 2013 del Ministerio
de Relaciones Exteriores y cédula de extranjeria.

b. Convalidacidn del titulo de secundaria o bachillerato ante el Ministerio de Educacion
Nacional de Colombia. (Resolucidn 631 de febrero de 1997). Estan exentos de este requisito
quienes hayan estudiado en paises signatarios del Convenio Andrés Bello. Igualmente aplica
para los aspirantes nacionales que hayan finalizado sus estudios en el exterior.

c. Copia de examen de estado reconocido por el ICFES en Colombia.

d. Todos los documentos que no estén en espafiol deberdn entregarse a la Institucion
traducidos al espaiiol en un documento oficial.

e. Los aspirantes que a la fecha de postulacion no se hayan graduado, deberan presentar un
certificado como egresado pendiente de graduacidn y se le reservara el cupo, hasta que
finalice su proceso graduacién y presente el diploma de grados a la institucién.

f. Si se requiere reconocimiento de créditos académicos en pregrado, anexar certificado de
calificaciones, debidamente apostillados; y se acogerda a la normatividad institucional
vigente frente a los reconocimientos de nucleos por modalidad de transferencia externa e
interna.

4. Para aquellos aspirantes que sean extranjeros, aspirantes a programas de Posgrado,
deberan adjuntar:

a. Copia del Pasaportey copia del documento de identidad del pais de origen si realizara
estudios en modalidad virtual y reside fuera de Colombia. Para los aspirantes a modalidad
presencial o virtuales que residan en territorio colombiano deberan contar con Visa TP-3
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segln lo establecido en el Decreto 834 de 2013 del Ministerio de Relaciones Exteriores
y cédula de extranjeria.

b. Titulo de estudio de pregrado debidamente legalizado mediante apostilla.

g. Todos los documentos que no estén en espanol deberan entregarse a la Institucidén
traducidos al espanol en un documento oficial.

c. Paralos casos en los cuales el documento de identificacion no indique el factor RH, debera
presentar certificado de hemoclasificacion Factor Rh o un documento oficial que lo acredite.

d. Si el aspirante a posgrado aun no se ha graduado de pregrado, deberd presentar un
certificado de estudio donde indique que cursé y aprobd el plan de estudios, que cumple
con los requisitos de grado y se encuentra pendiente de graduacidn; asi mismo indicar fecha
de grado el cual no debera ser superior a tres (3) meses a partir de la fecha de expedicion
del mismo.

PARAGRAFO PRIMERO. Los aspirantes a los que se les concede beneficio financiero mediante
convenio empresarial, deberan adjuntar el respectivo soporte.

ARTICULO SEXTO. DE LOS CRITERIOS DE SELECCION Y ADMISION

PARA LOS ASPIRANTES DE PREGRADO. Serdn admitidos Unicamente aquellos estudiantes que
cumplan con los requisitos legales de ingreso. Después de admitidos los estudiantes presentaran
pruebas de caracterizaciéon, las cuales permitirdn a la institucion personalizar los
acompafiamientos desde Bienestar Universitario, con el fin reducir los riesgos de desercion,
fortaleciendo las capacidades del estudiante para alcanzar sus metas académicas vy
profesionales.

Este acompafiamiento permitira garantizar la adaptacion de los estudiantes al modelo
pedagdgico institucional e identificar las competencias de ingreso de estos para conocer su
potencial de desarrollo, focalizar sus necesidades y por ende elaborar programas acordes a sus
perfiles y brindarles un acompafiamiento integral a lo largo de su permanencia en la institucion.

PARA LOS ASPIRANTES A MAESTRIA. La seleccién de los aspirantes a CEIPA se hara por medio
de una entrevista; en la cual se determina que los aspirantes que obtengan un puntaje inferior
al 70% no seran admitidos al programa.

De la entrevista. Es una conversaciéon con el aspirante donde se evalla que estos cumplan con
el siguiente perfil de ingreso:

Podran aspirar a cursar el programa, las siguientes personas:
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1. Profesionales que desarrollan actividades gerenciales en organizaciones colombianas o
extranjeras o que aspiren a desempenarse en tales responsabilidades.

2. Consultores, Investigadores, Docentes que busquen acrecentar su conocimiento del dmbitoy
la practica de la gerencia.

3. Emprendedores y empresarios que aspiren a una cualificacion gerencial para el ejercicio de
sus actividades.

De los factores y ponderacidn de la Entrevista. Tenido en cuenta que el programa busca que el
aspirante tenga las competencias minimas de la gerencia ambidextra que se mediran con los
siguientes factores.

Fact PONDERACION
actor - -
Ponderacion Argumentacion
Identificacion de 10% Para enfrentar los retos gerenciales actuales y futuros.
problemas 0
Capacidad de 10% Para identificar variables de las problemdticas y su
analisis ° incidencia en ellas.
Comunicacién 10% Para argumentar soluciones a retos gerenciales.
Toma de decisiones 10% Para identificar y mejorar las consecuencias de las
0 decisiones tomadas.
Sentido de 10% Que lo habilita para toma de decisiones y direccién de
responsabilidad ° equipos.
Experiencia Que lo habilita para comunicar decisiones, orientar el
profesional 15% desarrollo de soluciones a problemas y co-crear estas
soluciones con otros.
Nivel de los cargos 0% Para identificar la experiencia previa en toma de
ocupados 0 decisiones.
Numero de personas Para identificar la experiencia previa en direccion de
bajo su 15% equipos.
responsabilidad

PARAGRAFO PRIMERO. La entrevista tendrd una vigencia de doce (12) meses después de
haberse aplicado; tiempo que se tienen previstos para notar cambios significativos en la
conducta o intereses de los aspirantes que realizan la entrevista.

De las condiciones de la Entrevista. Las entrevistas se realizaran de manera presencial en la
sede y los nodos, o de manera virtual mediante videoconferencia en la plataforma autorizada
por la institucidn.
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Las entrevistas para posgrado estaran a cargo de la Escuela de Posgrado.
La escala de evaluacién para cada factor sera de uno (1) a cien (100).

PARAGRAFO SEGUNDO. Teniendo en cuenta los criterios de seleccidn y las rubricas que fueron
elaboradas a partir de dichos criterios, esto le da autonomia a los entrevistadores que realicen
la entrevista a evaluar a los aspirantes tomando siempre como referencia dichas rdbricas. CEIPA
se reserva el derecho de admisidn.

PARA LOS ASPIRANTES A ESPECIALIZACION. La seleccidn de los aspirantes a CEIPA se hard por
medio de un examen de competencias; en la cual se determina que los aspirantes que obtengan
un puntaje inferior al 60% no seran admitidos al programa.

De la Prueba. Es una prueba en linea con las siguientes caracteristicas:

e Examen de seleccion multiple con multiple respuesta.

e Las opciones de respuestas tendran una valoracion de acuerdo con el nivel actual de la
competencia del aspirante de acuerdo con los niveles: dptimo, satisfactorio, aceptable
y bajo.

e (Cada una de las opciones se representara de forma porcentual de la siguiente manera:
100%, 80%, 60%, 20%.

e El resultado final de cada competencia evaluada correspondera al promedio de la
valoracion de las opciones de respuesta, siendo superada la competencia en los casos
que sea igual o superior al 60%.

De los factores y ponderacion de la Prueba. La prueba a aplicar busca identificar:

PONDERACION

Factor - : 7
Presencial | Virtual Argumentacion
Capacidad de Comprendida como la capacidad que tiene el
analisis estudiante para procesar informacién que le

permita identificar las variables que afectan una
situacidon dada, de tal manera que pueda elevar el
nivel de entendimiento que tiene sobre ella,
encontrando diversos elementos que la conforman
y las relaciones existentes entre ellas. Comprende la
observacién, el pensamiento légico y la sintesis.

25% 25%
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Capacidad de Comprendida como la capacidad para identificar el
identificacion estado inicial de una situacién y las variables,
de problemas elementos, condiciones o desempefios de diversos
25% 25% actores que no permiten alcanzar un estado
deseado. Implica la comparacién entre el estado
inicial, estado deseado y los pasos o procedimiento
necesarios para alcanzarlo.
Capacidad Comprendida como la capacidad de elegir una de
para tomar varias opciones utilizando un método cuantitativo o
decisiones 25% 25% | cualitativo. Implica tomar la informacion disponible,
evaluar las opciones existentes y seleccionar un
curso de accién determinado.
Ubicacion Comprende la diferenciacion clara de los campos de
frente al saber propios del programa a realizar, los objetivos
programa del area funcional en la que se forma, las actividades
25% 25% con las cuales el drea funcional responde a los
objetivos organizacionales y el rol gerencial del area
funcional esperado por las organizaciones
empresariales.

PARAGRAFO. Consideraciones:

a. La evaluacion realizada corresponde a un examen de las competencias del aspirante y que
las mismas se pueden adquirir a partir de un proceso que afecte el desempeiio, si un
candidato no alcanza el valor minimo aprobatorio, podra presentar dos intentos mas.

b. Las competencias deben permanecer en el tiempo, si un candidato que ha superado el
minimo aprobatorio no ingresa en el periodo de matriculas para el que fue evaluado, el
resultado tendrd una validez de doce (12) meses calendario y los periodos de admisién
comprendidos en ellos. Por tanto, un candidato que supere la prueba no tendra que volver
a presentarla dentro del periodo de validez definido.

c. Cuando se trate de un graduado de una especializacion que aspira a realizar la segunda o
mas especializaciones, se considera que el aspirante ha obtenido las competencias de
entrada requeridas para cualquier programa del mismo nivel, y por tanto no presentara la
prueba de ingreso.

ARTICULO SEPTIMO. DE LA COMUNICACION DE LOS RESULTADOS. CEIPA enviard mediante
correo electrénico registrado en el formulario de solicitud de ingreso el resultado del proceso
de admision y asi mismo los tramites y fechas en las que debe legalizar la matricula.

Los aspirantes que no hayan alcanzado el puntaje minimo de ingreso en el proceso de seleccion
de especializacion y maestria, se les informara mediante el correo electrénico registrado en el
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formulario de solicitud de ingreso, podran solicitar nuevamente su ingreso en el periodo
académico siguiente.

PARAGRAFO. Los aspirantes admitidos que por cualquier circunstancia no puedan realizar la
matricula en el periodo académico solicitado, se le conservara su cupo hasta los dos (2) periodos
académicos siguientes, previa solicitud.

ARTICULO OCTAVO. PROCESO DE MATRICULA: se realiza acorde al proceso establecido en el
Reglamento estudiantil. Con la legalizacién de la matricula el estudiante acepta o renueva el

contrato de matricula y el Cédigo de Honor.

PARAGRAFO PRIMERO. Quien sea admitido en CEIPA, cualquiera sea su tipo de ingreso, debera
acogerse a las normas académicas y administrativas vigentes.

ARTICULO NOVENO. DE LA VIGENCIA. El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su
expedicién y deroga el Acuerdo No. 004 de 2020 y toda disposicion que le sea contraria.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Sabaneta a los quince (15) dias del mes de febrero dos mil veintitrés (2023)

0F -
0 \)nlad'li [STN \\Ethg%/

GIOVANNY CARDONA MONTOYA VALENTINA LLERAS PATINO
Presidente (E) Secretaria
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